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 ขั�นตอนและวธีิการลงทะเบยีนเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถอืหุน้ประจาํปี 2567 

 ผ่านสื�ออเิลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) 

 คณะ  กรรมการ  บรษัิท  ปร ิ ญ  สริ ิ  จาํกดั  (  มหาชน  )  (  “  บรษัิทฯ  ”)  ได ้ มี  มต ิ ให ้ จดั  ประชมุ  สามญั  ผู ้ ถือ  หุน้  ประจาํ  ปี  2567 

 ขอ  งบ  ร ิ ษัทฯ  โดย  บรษัิทฯ  จะ  ดาํเนิน  การ  ประชมุ  ใน  รูป  แบบ  การ  ประชมุ  ผา่น  สื�อ  อิเลก็ทรอนิกส ์ (E-AGM)  เพียง  รูป  แบบ  เดียว 

 ตามพ  ระ  ราช  กาํหนด  วา่  ดว้ย  การ  ประชมุ  ผา่น  สื�อ  อิเลก็ทรอนิกส ์  พ  .  ศ  .  2563  (  รวม  ที�  มี  การ  แกไ้ข  เพิ�ม  เตมิ  )  และ  กฎหมาย  และ 

 กฎ  ระเบียบ  อื�น  ๆ   ที�  เกี�ยวขอ้ง  ใน  วนั  ศกุร ์ ที�  26  เมษายน  2567  เวลา  14.00  น  .  จงึ  ขอ  แจง้  ให ้ ผู ้ ถือ  หุน้  ทราบ  ถงึ  ขั�น  ตอน  ใน  การ 

 เขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจาํปี 2567 ของบรษัิทฯ ผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์ดงันี � 

 (A)  ขั�นตอนการลงทะเบยีนขอเข้าร่วมประชุมล่วงหน้า 

 ❖  ผูถื้อหุน้ที�จะประสงคเ์ขา้ประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกสส์ามารถแจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุผา่นทางเวบ็ 

 เบราวเ์ซอร ์  (Web  Browser)  โดย  เขา้ไป  ที�  https://register.pttdigital.com/PRINSIRI/registerbase  หรอื 

 สแกน  QR  Code  ดา้น  ลา่ง  นี �  เพื�อ  เขา้  สู ่ ระบบ  ลง  ทะเบียน  ลว่ง  หนา้  ได ้ ตั�งแต ่ วนั  ที�  22  เมษายน  2567  จนถงึ  วนั  ที�  26 

 เมษายน 2567 จนกวา่การประชมุจะแลว้เสรจ็ 

 QR code 

 สาํหรับการลงทะเบยีนล่วงหน้า 

 ❖  เมื�อเขา้สูร่ะบบแลว้กรุณาดาํเนินการ ดงัตอ่ไปนี� 

 1.  ผู้ถอืหุน้เข้าร่วมประชุมดว้ยตนเอง 

 กรอกขอ้มลูขอเขา้รว่มประชมุลว่งหนา้ผา่น Web Browser โดยเตรยีมขอ้มลูดงันี � 

 (1)  ใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์(สิ�งที�สง่มาดว้ย 6.) 

 (2)  แบบแจง้การประชมุที�สง่มาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุนี � (ที�มีรหสัประจาํตวัผูถื้อหุน้) 

 (3)  สาํเนาเอกสารที�สว่นราชการออกใหที้�ยงัไมห่มดอาย ุ พร้อม  ลงนามรับรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 เชน่ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอื  สาํเนาหนงัสอืเดนิทาง ในกรณีที�มีการแกไ้ขชื�อ- 

 สกลุ ตอ้งนาํสง่หลกัฐานรบัรองการเปลี�ยนแปลงดงักลา่วพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 

 ตดิตอ่ Call Center โทร. 02-140-2003 ใหบ้รกิารตั�งแตว่นัที� 22 - 26 เมษายน 2567  ตั�งแตเ่วลา 8.30-17.30 น. เวน้วนัหยดุราชการ 
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 2.  มอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

 2.1  การมอบฉันทะใหบุ้คคลทั�วไป 

 กรอกขอ้มลูขอเขา้รว่มประชมุลว่งหนา้ผา่นเวบ็เบราวเ์ซอร ์(Web Browser)  โดยเตรยีมขอ้มลูดงันี � 

 (1)  ใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์(สิ�งที�สง่มาดว้ย 6.) 

 (2)  แบบแจง้การประชมุที�สง่มาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุนี � (ที�มีรหสัประจาํตวัผูถื้อหุน้) 

 (3)  หนงัสอืมอบฉนัทะตามที�แนบมาพรอ้มกบัหนงัสอืเชิญประชมุ (แบบใดแบบหนึ�ง) ซึ�งกรอก 

 ขอ้ความถกูตอ้ง ครบถว้น พรอ้มกบัลงลายมือชื�อ ผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

 (4)  สาํเนาเอกสารที�สว่นราชการออกใหที้�ยงัไมห่มดอายขุองผูม้อบฉนัทะ (เจา้ของหุน้)  พร้อม 

 ลงนามรับรองสาํเนาถกูตอ้ง  เชน่ สาํเนาบตัรประจาํตวั  ประชาชน หรอื สาํเนา 

 หนงัสอืเดนิทาง  ในกรณีที�มีการแกไ้ขชื�อ-สกลุ ตอ้งนาํสง่หลกัฐานรบัรองการเปลี�ยนแปลง 

 ดงักลา่วพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย 

 (5)  สาํเนาเอกสารที�สว่นราชการออกใหที้�ยงัไมห่มดอายขุองผูร้บัมอบฉนัทะ (ผูร้ว่มประชมุ) 

 พร้อมลงนามรับรองสาํเนาถกูตอ้ง  เชน่ สาํเนาบตัรประจาํ  ตวัประชาชน หรอื สาํเนา 

 หนงัสอืเดนิทาง 

 2.2  การมอบฉันทะใหก้รรมการอสิระ 

 กรอกขอ้มลูขอเขา้รว่มประชมุลว่งหนา้ผา่นเวบ็เบราวเ์ซอร ์(Web Browser) เลอืกมอบฉนัทะให ้

 กรรมการอิสระ โดยเตรยีมขอ้มลูดงันี � 

 (1)  ใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์(สิ�งที�สง่มาดว้ย 6.) 

 (2)  แบบแจง้การประชมุที�สง่มาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุนี � (ที�มีรหสัประจาํตวัผูถื้อหุน้) 

 (3)  หนงัสอื  มอบ  ฉนัทะ  ตาม  ที�  แนบ  มา  พรอ้ม  กบั  หนงัสอื  เชิญ  ประชมุ  (  แบบ  ใด  แบบ  หนึ�ง  )  ซึ�ง  กรอก 

 ขอ้ความถกูตอ้ง ครบถว้น พรอ้มกบัลงลายมือชื�อผูม้อบฉนัทะ 

 (4)  สาํเนา  เอกสาร  ที�  สว่น  ราชการ  ออก  ให ้ ที�  ยงั  ไม ่ หมด  อาย ุ ของ  ผู ้ มอบ  ฉนัทะ  (  เจา้ของ  หุน้  )  พร้อม 

 ลง  นาม  รับรอง  สาํเนา  ถกู  ตอ้ง  เชน่  สาํเนา  บตัร  ประจาํ  ตวั  ประชาชน  หรอื  สาํเนา 

 หนงัสอืเดนิทาง 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 
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 คูม่อืการลงทะเบยีนประชมุลว่งหนา้โดยละเอยีด สามารถศกึษาวธีิการไดท้ี�  https://t.ly/988T5 

 หรอืสแกน QR Code นี � 

 (B)  ขั�นตอนการเตรียมตวัก่อนเข้าร่วมประชุมผ่านสื�ออเิลก็ทรอนิกส ์

 หลงั  จาก  สง่  ขอ้มลู  ขอ  เขา้  รว่ม  ประชมุ  ลว่ง  หนา้  ตาม  ขั�น  ตอน  (A)  แลว้  เจา้  หนา้ที�  จะ  ดาํเนิน  การ  ตรวจ  สอบ  ขอ้มลู  เมื�อ 

 ไดร้บัการอนมุตัเิขา้รว่มประชมุ ผูถื้อหุน้จะไดร้บัอีเมลแจง้รายละเอียดขอ้มลูการประชมุ 4 สว่น ดงันี � 

 (1)  Link สาํหรบัเขา้หอ้งประชมุอิเลก็ทรอนิกสผ์า่น Application Cisco Webex Meeting 

 (2)  ขอ้มลู Username และ Password สาํหรบัการเขา้ใชง้าน e-Voting เพื�อลงคะแนนเสยีง 

 (3)  Link สาํหรบัการดาวนโ์หลดและตดิตั�ง Application Cisco Webex Meeting 

 (4)  คูมื่อการใชง้าน Cisco Webex Meeting เขา้รว่มประชมุและลงคะแนนทางออนไลน ์

 โดยสามารถเขา้รว่มประชมุไดต้ามวนัและเวลาที�แจง้ในหนงัสอืเชิญประชมุ 

 กรณี  ไม ่ ได ้ รบั  การ  อนมุตั ิ เขา้  รว่ม  ประชมุ  ผู ้ ถือ  หุน้  จะ  ได ้ รบั  อีเมล  แจง้  ถงึ  สาเหต ุ ของ  การ  ปฏิเสธ  พรอ้ม  คาํ  แนะนาํ  เพื�อ 

 ใหส้ามารถดาํเนินการกรอกขอ้มลูยื�นขอเขา้รว่มประชมุไดอี้กครั�ง 

 การเข้าร่วมประชุมผ่านสื�ออเิลก็ทรอนิกสแ์ละการเข้าสู่ระบบ D-AGM 

 ระบบประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์(Webex) และระบบ D-AGM รองรบัทั�ง Web Browser, PC/Laptop, IOS 

 และ Android โปรดดาํเนินการ ตามขั�นตอนการตดิตั�ง และคูมื่อการใชง้าน ดงันี � 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 

 ตดิตอ่ Call Center โทร. 02-140-2003 ใหบ้รกิารตั�งแตว่นัที� 22 - 26 เมษายน 2567  ตั�งแตเ่วลา 8.30-17.30 น. เวน้วนัหยดุราชการ 
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 คูม่อืการตดิตั�ง และใชง้านระบบ Webex สามารถศกึษาวธีิการตดิตั�งไดท้ี� 

 https://bit.ly/3EzI4GI  หรอืสแกน QR Code นี � 

 การใช้งานระบบประชุมผ่านสื�ออเิลก็ทรอนิกส ์(Webex) 

 1.1  ขั�นตอนการตดิตั�งการใช้งานระบบ Webex ผ่าน PC / Laptop 

 1)  เขา้เวบ็ไซต ์https://www.webex.com/downloads.html หรอืสแกน QR Code นี � 

 2)  เลอืกดาวนโ์หลด Webex Meetings โดยกดที�ปุ่ ม “Download for Windows” 

 3)  ดบัเบิ �ลคลกิที�ไฟล ์webexapp.msi (สามารถคน้หาไดที้� Folder Download) เพื�อเขา้สูห่นา้การตดิตั�ง 

 4)  เขา้สูห่นา้การตดิตั�ง จากนั�นกดปุ่ ม “Next” 

 5)  เลอืก “I accept the terms in the license agreement” จากนั�นกดปุ่ ม “Next” 

 6)  กดปุ่ ม “Install” จากนั�นรอการตดิตั�งสกัครู ่แลว้กดปุ่ ม “Finish” 

 7)  เมื�อ  ทาํการ  ตดิ  ตั�ง  เสรจ็  เรยีบรอ้ย  แลว้  จะ  มี  ไอคอน  “Cisco  Webex  Meetings”  ปรากฏ  ที�  หนา้  จอ 

 เดสกท์อ็ป 

 1.2  ขั�นตอนการตดิตั�งระบบ Cisco Webex Meeting ผ่าน โทรศัพทเ์คลื�อนที� และอุปกรณแ์ทป็เลต็ 

 ระบบปฏบิตักิาร iOS  ระบบปฏบิตักิาร Android 

 1. เขา้ที� Application App Store 

 2. ไปที� Icon คน้หา หรอื สญัลกัษณ ์“แวน่ขยาย” โดย พิมพ ์

 คน้หา “Cisco Webex Meetings” และกดปุ่ ม “Search” 

 1. เขา้ที� Application Play Store 

 2. ไปที�ชอ่ง Search for apps & games โดยพิมพ ์คน้หา 

 “Cisco Webex Meetings” และกดปุ่ ม “Search” 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 

 ตดิตอ่ Call Center โทร. 02-140-2003 ใหบ้รกิารตั�งแตว่นัที� 22 - 26 เมษายน 2567  ตั�งแตเ่วลา 8.30-17.30 น. เวน้วนัหยดุราชการ 
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 3. จากนั�นกดที�ปุ่ ม “รบั” ดา้นขวามือ เพื�อทาํการตดิตั�ง 

 Application Cisco Webex Meetings หรอื สญัลกัษณ ์ดงั 

 ภาพ 

 4. ระบรุหสัผา่น หรอื Touch ID เพื�อยืนยนัการตดิตั�ง 

 Application 

 5. จากนั�นรอการตดิตั�งสกัครู ่

 6. เมื�อทาํการตดิตั�งเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จะมีไอคอน “Webex 

 Meet” ปรากฏที�หนา้จอโทรศพัท ์

 3. จากนั�นกดที�ปุ่ ม “Install” ดา้นขวามือ เพื�อทาํการตดิตั�ง 

 Application Cisco Webex Meetings หรอื สญัลกัษณ ์ดงั 

 ภาพ 

 4. กดปุ่ ม “Accept” เพื�อยืนยนัการตดิตั�ง Application 

 5. จากนั�นรอการตดิตั�งสกัครู ่

 6. เมื�อทาํการตดิตั�งเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จะมีไอคอน “Webex 

 Meet” ปรากฏที�หนา้จอโทรศพัท ์

 (C)   ขั�นตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านสื�ออเิลก็ทรอนิกส ์

 บรษัิทฯ  จะ  เปิด  ให ้ ผู ้ ถือ  หุน้  เขา้  ระบบ  ได ้ ใน  วนั  ที�  26  เมษายน  2567  เวลา  12:00  น  .  (  ก่อน  เปิด  ประชมุ  2  ชั�วโมง  ) 

 โดยผูถื้อหุน้ ตอ้งใช ้Username และ Password ที�ไดร้บัและปฏิบตัติามคูมื่อการใชง้านในระบบ 

 คูมื่อการเขา้หอ้งประชมุและใชง้านระบบ D-AGM ผา่น Webex 

 สามารถศกึษาวิธีการโดยละเอียดไดที้�  https://bit.ly/3ZdIOJq 

 ขั�นตอนการใช้งานระบบ D-AGM ดงันี� 

 1.  เมื�อผูถื้อหุน้ไดร้บัการอนมุตัจิากระบบลงทะเบียนลว่งหนา้เรยีบรอ้ย จะไดร้บัอีเมลแจง้ผลการอนมุตั ิ

 เขา้รว่มประชมุ และขอ้มลูสาํหรบัเขา้รว่มการประชมุ 

 2.  ผูถื้อหุน้สามารถเขา้รว่มการประชมุออนไลนไ์ดโ้ดย Click จาก Link ในอีเมล 

 (2.1)  คลกิ  เพื�อ  เปิด  Webex  สาํหรบั  ใช ้ เขา้  รว่ม  ประชมุ  ออนไลน ์ (  แนะนาํ  เปิด  ดว้ย  โปรแกรม  Google 

 Chrome)  โดย  กรอก  username  และ  password  ที�  ได ้ รบั  ทาง  อีเมล  และ  คลกิ  เขา้  สู ่ ระบบ  จาก  นั�น  คลกิ  รบั  ชม 

 ถ่ายทอดสด จะเป็นการนบัองคป์ระชมุที�ขั�นตอนนี� 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 

 ตดิตอ่ Call Center โทร. 02-140-2003 ใหบ้รกิารตั�งแตว่นัที� 22 - 26 เมษายน 2567  ตั�งแตเ่วลา 8.30-17.30 น. เวน้วนัหยดุราชการ 

https://bit.ly/3ZdIOJq


 สิ�งที�ส่งมาดว้ย 4 

 (2.2) หากผูถื้อหุน้ไมต่อ้งการเขา้ Webex สามารถคลกิ  เพื�อเขา้ระบบลงคะแนนไดจ้าก Link ใน 

 E-mail เชน่กนั โดยกรอก username และ password ที�ไดร้บัทางอีเมล และคลกิ เขา้สูร่ะบบ / Login จากนั�น 

 คลกิ ลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ / Join Meeting จะเป็นการนบัองคป์ระชมุที�ขั�นตอนนี� 

 3.  กรณีที�เขา้รว่มประชมุผา่น Webex ตามขอ้ (2.1) เมื�อเรยีบรอ้ยจะปรากฎ ปุ่ ม Join Now สาํหรบัเขา้ 

 หอ้งประชมุ 

 4.  หากผูถื้อหุน้ไดต้ดิตั�งโปรแกรม Webex เรยีบรอ้ยแลว้ เมื�อกดปุ่ ม Join Now จะเปิดหนา้เขา้หอ้ง 

 ประชมุดว้ย โปรแกรม Webex และปรากฎปุ่ ม Join Event  หากผูถื้อหุน้ยงัไมไ่ดต้ดิตั�งโปรแกรม 

 Webex จะปรากฏหนา้สาํหรบัใหด้าวนโ์หลดและตดิตั�ง ใหต้ดิตั�งโปรแกรมตามคาํแนะนาํในหวัขอ้ (B) 

 ขั�นตอนการเตรยีมตวัก่อนเขา้รว่มประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์

 5.  กดที�ปุ่ ม “Join Event” (สเีขียว) เพื�อเขา้รว่มประชมุผา่น Application Cisco Webex Meeting 

 6.  ระบบจะปรากฏหนา้จอการทาํงาน 2 สว่น คือ การถ่ายทอดสดงานประชมุ และการใชง้านในสว่นของ 

 ฟังกช์นั Q&A และ Multimedia Viewer แสดงขอ้มลูการประชมุ 

 7.  ในสว่นของฟังกช์นั Multimedia Viewer ใหท้าํการกรอก Username / Password ที�ไดร้บัจากอีเมล 

 แจง้อนมุตัเิขา้ประชมุจากการลงทะเบียนลว่งหนา้ 

 8.  ระบบจะแสดงวาระทั�งหมด และผูถื้อหุน้สามารถเลอืกออกเสยีงตามวาระที�ยงัไมปิ่ดลงคะแนนได ้

 9.  การออกจากหอ้งประชมุ ผูถื้อหุน้สามารถปิดโปรแกรมโดยคลกิกากบาทที�มมุขวาบน โดยการโหวต 

 ทั�งหมดจะยงัคงนบัเป็นคะแนนเสยีง 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 
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 *  *  กรณี  กด  ปุ่ ม  “  ออก  จาก  การ  ประชมุ  ”  ระบบ  จะ  นาํ  คะแนน  เสยีง  ของ  ผู ้ ถือ  หุน้  ออก  จาก  การ  ประชมุ  สาํหรบั  วาระ 

 ที�ยงัไมปิ่ดคาํนวณคะแนน 

 การทาํงานของระบบประชุมผ่านสื�ออเิลก็ทรอนิกส ์(Cisco Webex Meeting) และระบบ D-AGM 

 การ  ทาํงาน  ของ  ระบบ  จะ  ขึ �น  อยู ่ กบั  ระบบ  อินเตอรเ์น็ต  ของ  ผู ้ ถือ  หุน้  หรอื  ผูร้บั  มอบ  ฉนัทะ  รวม  ถงึ  อปุกรณ ์  และ  /  หรอื 

 โปรแกรมของอปุกรณ ์กรุณาใชอ้ปุกรณ ์และ/หรอืโปรแกรมดงัตอ่ไปนี� 

 ●  ความเรว็ของอินเทอรเ์น็ตที�แนะนาํไมค่วรตํ�ากวา่ 4 Mbps 

 ●  โทรศพัทเ์คลื�อนที�/อปุกรณแ์ทป็เลต็ทั�งระบบปฏิบตักิาร Android และ IOS รองรบัทกุ Version 

 ●  อินเทอรเ์น็ต Browsers ที�รองรบั ไดแ้ก่ Firefox หรอื Chrome หรอื Safari 

 วธีิการตรวจสอบ Version ของระบบปฏบิตักิาร 

 ●  Android: เลอืก การตั�งคา่ -> เกี�ยวกบัโทรศพัท ์--> ขอ้มลูซอฟตแ์วร ์หรอืเวอรช์ั�น Android 

 ●  IOS: เลอืก การตั�งคา่ --> ทั�วไป -> เกี�ยวกบั -> เวอรช์ั�น 

 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิตบุิคคลหรือ Custodian 

 นิตบิคุคล  หรอื  Custodian  สามารถ  มอบ  ฉนัทะ  ให ้ บคุคล  ใด  บคุคล  หนึ�ง  ตาม  ความ  ประสงค ์ หรอื  เลอืก  มอบ  ฉนัทะ 

 ให ้ กรรมการ  อิสระ  ขอ  งบ  ร ิ ษัทฯ  ตาม  ที�  บรษัิทฯ  กาํหนด  โดย  ระบ ุ การ  การ  ออก  เสยีง  ลง  คะแนน  ใน  แตล่ะ  วาระ  ใน  หนงัสอื  มอบ 

 ฉนัทะ  และ  โปรด  ระบ ุ อีเมล  ของ  ผูร้บั  มอบ  ฉนัทะ  ใน  หนงัสอื  มอบ  ฉนัทะ  เพื�อ  ใช ้ ใน  การ  รบั  Username  และ  Password  เขา้  รว่ม 

 ประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์

 ทั�งนี �  ผู ้ ถือ  หุน้  ไม ่ ตอ้ง  ดาํเนิน  การ  ใดๆ  ตาม  ขั�น  ตอน  การ  ลง  ทะเบียน  ขอ  เขา้  รว่ม  ประชมุ  ผา่น  สื�อ  อิเลก็ทรอนิกส ์ ลว่ง 

 หนา้ผา่นเวบ็เบราวเ์ซอร ์

 โดย  ขอ  ให ้ ทา่น  ส่ง  เอกสาร  ดงั  ตอ่  ไป  นี�  มา  เพื�อ  ตรวจ  สอบ  ก่อน  ประชุม  ได ้ ตั�งแต ่ บดันี�  จนถงึ  ภายใน  วัน 

 พฤหสับด ี ที�  25  เมษายน  2567  ผา่น  ชอ่ง  ทาง  อีเมล  (Email  Address)  :  suntaree.nak@prinsiri.com  หรอื 

 patumma@prinsiri.com 

 ➢  กรณีผู้ถอืหุน้ที�เป็นนิตบุิคคล 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 
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 กรณี  ผู ้ มี  อาํนาจ  ลง  นาม  แทน  นิตบิคุคล  (  กรรมการ  )  ประสงค ์ เขา้  รว่ม  ประชมุ  ดว้ย  ตนเอง  ผา่น  สื�อ  อิเลก็ทรอนิกส ์

 (E-Meeting)  กรุณานาํสง่ขอ้มลูตอ่ไปนี� 

 1.)  ใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์(สิ�งที�สง่มาดว้ย 6.) 

 2.)  สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผูถื้อหุน้ ออกใหไ้มเ่กิน 60 วนัก่อนวนัประชมุผูถื้อ 

 หุน้ ซึ�งรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิคุคล (กรรมการ) ที�มีอาํนาจลงนามแทนนิตบิคุคล 

 3.)  สาํเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบิคุคล (กรรมการ) เชน่ สาํเนาบตัรประชาชน หรอืสาํเนาบตัร 

 ประจาํตวัขา้ราชการ หรอืสาํเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอายแุละลง 

 ลายมือชื�อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 กรณีที�ผูม้อบฉนัทะเป็นนิตบิคุคลที�จดทะเบียนในประเทศไทย  กรุณานาํสง่ขอ้มลูตอ่ไปนี� 

 1.)  ใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์(สิ�งที�สง่มาดว้ย 6.) 

 2.)  หนงัสอื  มอบ  ฉนัทะ  ตาม  แบบ  ที�  แนบ  มา  พรอ้ม  หนงัสอื  เชิญ  ประชมุ  (  แบบ  ใด  แบบ  หนึ�ง  )  กรอก  ขอ้ความ  ถกู 

 ตอ้งครบถว้น และลงลายมือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และตดิอากรครบถว้นแลว้ 

 3.)  สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผูถื้อหุน้ ออกใหไ้มเ่กิน 60 วนัก่อนวนัประชมุผูถื้อ 

 หุน้ ซึ�งรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิตบิคุคล (กรรมการ) ที�มีอาํนาจลงนามแทนนิตบิคุคล 

 4.)  สาํเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบิคุคล (กรรมการ) เชน่สาํเนาบตัรประชาชนหรอื สาํเนาบตัร 

 ประจาํตวัขา้ราชการ หรอืสาํเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอายแุละลง 

 ลายมือชื�อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 5.)  สาํเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉนัทะ เชน่เดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามที�ไดก้ลา่วขา้งตน้ 

 6.)  กรณีที�เอกสารหรอืหลกัฐานที�ไดก้ลา่วขา้งตน้ ไมใ่ชเ่อกสารฉบบัภาษาไทย หรอื ภาษาองักฤษ ผูถื้อ 

 หุน้จะตอ้งแสดงเอกสารคาํแปลฉบบัภาษาองักฤษ ซึ�งลงนามรบัรองคาํแปล โดยผูถื้อหุน้ หรอื โดยผูมี้ 

 อาํนาจลงนามผกูพนันิตบิคุคลนั�น   (ในกรณีเป็นนิตบิคุคล) 

 กรณีที�ผูม้อบฉนัทะเป็นนิตบิคุคลที�จดทะเบียนในตา่ง  ประเทศ  กรุณานาํสง่ขอ้มลูตอ่ไปนี� 

 1.)  สาํเนาหนงัสอืรบัรองนิตบิคุคลฉบบัปัจจบุนัซึ�งออกโดยหนว่ยงานราชการที�มีอาํนาจของประเทศที� 

 นิตบิคุคลนั�นตั�งอยู ่โดยหนงัสอืรบัรองดงักลา่วจะตอ้งผา่นการรบัรองจากโนตารพีบับลคิ (Notary 

 Public) หรอื หนว่ยงานราชการที�มีอาํนาจ ไมเ่กิน 6 เดือน 

 2.)  สาํเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิตบิคุคล (กรรมการ) เชน่สาํเนาบตัรประชาชนหรอื สาํเนาบตัร 

 ประจาํตวัขา้ราชการ หรอืสาํเนาหนงัสอืเดนิทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที�ยงัไมห่มดอายแุละลง 

 ลายมือชื�อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 3.)  ในกรณีที�สาํเนาหนงัสอืรบัรองนิตบิคุคลฉบบัปัจจบุนัที�ผา่นการรบัรองจากโนตารพีบับลคิ 

 (NotaryPublic) หรอื หนว่ยงานราชการที�มีอาํนาจเป็นสาํเนาเอกสาร สาํเนาเอกสารดงักลา่วจะตอ้ง 

 หากพบปัญหาในการใช้งานระบบลงทะเบยีนล่วงหน้าหรือระบบ E-Meeting 
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 ลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนันิตบิคุคล และประทบัตราสาํคญัของ 

 นิตบิคุคล (ถา้มี) 

 4.)  สาํเนาเอกสารของผูร้บัมอบฉนัทะ (ผูร้ว่มประชมุ) เชน่ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอืบตัร 

 ประจาํตวัขา้ราชการ หรอื สาํเนาหนงัสอืเดนิทางที�ยงัไมห่มดอายขุองผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มผูร้บัมอบ 

 ฉนัทะลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 สาํหรบันิตบิคุคลตา่งประเทศ เอกสารใดมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ ตอ้งมีการทาํคาํแปลเป็นภาษาองักฤษ 

 แนบมาพรอ้มกนัดว้ย และใหผู้มี้อาํนาจลงนามผกูพนันิตบิคุคลลงนามรบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล 

 ➢  กรณีผู้ถอืหุน้ที�เป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตั�งคัสโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับ 

 ฝากและดแูลหุน้ 

 กรุณานาํสง่ขอ้มลูตอ่ไปนี� 

 1.)  ใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุผา่นสื�ออิเลก็ทรอนิกส ์(สิ�งที�สง่มาดว้ย 6.) 

 2.)  หนงัสอื  มอบ  ฉนัทะ  แบบ  ค  .  (  ที�  แนบ  มา  พรอ้ม  หนงัสอื  เชิญ  ประชมุ  )  กรอก  ขอ้ความ  ถกู  ตอ้ง  ครบ  ถว้น  ลง 

 ลายมือชื�อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

 3.)  หนงัสอื  รบัรอง  การ  จด  ทะเบียน  นิต ิ บคุคล  ของ  คสั  โต  เดีย  น  (Custodian)  และ  ลง  ลายมือ  ชื�อ  รบัรอง  สาํเนา 

 ถกู  ตอ้ง  โดย  ผู ้ มี  อาํนาจ  ลง  นาม  แทน  นิต ิ บคุคล  ของ  คสั  โต  เดีย  น  (Custodian)  หรอื  ผูร้บั  มอบ  อาํนาจ  พรอ้ม 

 ประทบัตราสาํคญัของนิตบิคุคล (ถา้มี) 

 4.)  หนงัสอื  มอบ  อาํนาจ  จาก  ผู ้ ถือ  หุน้  ให ้ คสั  โต  เดีย  น  (Custodian)  เป็น  ผู ้ ดาํเนิน  การ  ลง  นาม  ใน  หนงัสอื  มอบ 

 ฉนัทะแทน 

 5.)  หนงัสอืยืนยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตประกอบธรุกิจคสัโตเดียน 

 (Custodian) 

 6.)  สาํเนา  บตัร  ประจาํ  ตวั  ประชาชน  หรอื  สาํเนา  บตัร  ประจาํ  ตวั  ขา้ราชการ  หรอื  สาํเนา  หนงัสอืเดนิทาง  (  กรณี 

 เป็นชาวตา่งประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 หลกัฐานของผูม้อบอาํนาจและของ Custodian 

 1.)  กรณีเป็นบคุคลธรรมดา ไดแ้ก่ สาํนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอืบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรอื 

 หนงัสอืเดนิทาง  (  กรณี  ชาว  ตา่ง  ชาต ิ  ที�  ยงั  ไม ่ หมด  อาย ุ ของ  ผู ้ มอบ  ฉนัทะ  พรอ้ม  ลง  นาม  รบัรอง  สาํเนา  ถกู 

 ตอ้ง  ใน  กรณี  ที�  มี  การ  แกไ้ข  ชื�อ  -  สกลุ  ตอ้ง  นาํ  สง่  หลกั  ฐาน  รบัรอง  การ  เปลี�ยนแปลง  ดงั  กลา่ว  ดว้ย  พรอ้ม  ลง 

 นามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

 2.)  กรณีเป็นนิตบิคุคล กรุณาแนบหลกัฐานเชน่เดียวกบักรณีที�มีผูม้อบฉนัทะเป็นนิตบิคุคล 
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 สิ�งที�ส่งมาดว้ย 4 

 หมายเหตุ: 

 1)  ผูถ้อืหุน้ตอ้งนาํ Username และ Password ที�ไดร้บัจากอเีมล มากรอกและกดปุ่ มลงทะเบยีน ระบบ 

 จะทาํการลงทะเบยีนและนบัเป็นองคป์ระชมุใหท้ี�ขั�นตอนนี � (ถา้ไมก่ดปุ่ มลงทะเบยีน จะถอืวา่ผูถ้อืหุน้ 

 ยงัไมไ่ดล้งทะเบยีนเขา้ประชมุ ระบบจะไมน่บัเป็นองคป์ระชมุ และ ไมส่ามารถออกเสยีงลงคะแนนได ้

 หากผูถ้อืหุน้ Logout ออกจากระบบระหวา่งการประชมุ ระบบจะทาํการตดัคะแนนเสยีงออกจากองค ์

 ประชมุเชน่กนั) 

 2)  ผูถ้อืหุน้ตอ้งเตรยีมอเีมลสาํหรบัลงทะเบยีนลว่งหนา้เพื�อรบั Link และ Username และ Password 

 สาํหรบัเขา้ประชมุ 

 3)  ขอ้มูลที�กรอกในระบบตอ้งตรงกนักบัขอ้มูล ณ วนั Record Date จากบรษัิท ศูนยร์บัฝากหลกัทรพัย ์

 (ประเทศไทย) จาํกดั (TSD) 
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